POLAND25.EU

PRZEWODNIK NOVENTO: REJESTRACJA ZESPOtU
MEDIALNEGO

1. WPROWADZENIE

NOVENTO to platforma internetowa do zarzadzania wnioskami akredytacyjnymi na wydarzenia
organizowane w ramach Polskiej Prezydencji w Radzie Unii Europejskiej 2025. Aby optymalnie korzystac
z platformy, nalezy aktywowaé JavaScript w przegladarce internetowej. W razie probleméw nalezy
skontaktowad sie z dziatem IT.

Niniejszy przewodnik przedstawia krok po kroku procedure ubiegania sie o akredytacje na jedno lub
kilka wydarzen.

2. LOGOWANIE | IDENTYFIKACIA

Krok 1
-
& BN PL
POLAND25EU Platforma akredytacyjna dla mediow

Przejdz do strony internetowej:
https: //media.poland25.eu

Jesli nie jestes jeszcze zarejestrowany
. . , . Tylko akredytowani dziennikarze i pracownicy mediéw maja dostep do miejsc Prezydencji.
(tj. nie otrzymates danych logowania):

Przestrzen ta pozwoli Ci ubiegat si¢ © akredytacjg na kika spotkan Prezydenc)i Rady Uni Europejskie] i uzyskat wszystide elementy niezbedne do

thictwa. Aby uzyskac wiece] informacii, kiknij tutaj.

> Kliknij ,,Utwdrz nowe konto”;
> Przejdi dO KrOku 2 Uwierzytelnianie

Jesli jestes juz zarejestrowany i

, . _ Zaloguj sig
otrzymates dane do logowania:

> Wprowadz swadj adres e-mail i hasto;

> Kliknij ,,Zaloguj sie”;
> Przejdz do Kroku 3

W przypadku utraty danych
logowania:

> Kliknij ,,Zawnioskuj o nowe hasto”;
> Przejdz do Kroku 6

Page 1/4


https://media.poland25.eu/

Krok 2

Jesli rejestrujesz sie jako nowy
uzytkownik (tj. nie otrzymates danych
logowania):

> Wprowadz swoj adres e-mail;

> Wybierz hasto, ktérego chcesz
uzywacg;

> Podaj swoje imie i nazwisko;

> Wybierz jezyk, w ktérym chcesz
ztozy¢ wniosek o akredytacje;

> Wprowadz kod weryfikacyjny
wyswietlony na ekranie (dostepna jest
rowniez wersja audio);

> Kliknij ,,Zatwierdz”.

Link aktywacyjny do konta zostanie
wystany na podany adres e-mail (nie
zapomnij sprawdzi¢ spamu). Po
aktywacji konta nalezy ponownie
rozpoczg¢ od strony logowania (patrz
Krok 1).

Utwérz nowe konto Wszystkie pols s3 wymagane

Wprowads swéj adres e-mail. Uzytkownik otrzyma wiadomos¢ e-mail zawierajaca link do aktywacji konta. Nalezy pamigtac, Ze zarejestrowany

(aktualny) adres e-mail bedzie uzywany jako nazwa uzytkownika
Kod weryfikacyjny*

uzywana ze wzgledow
bezpieczeristwa. Wprowads kod weryfikacyjny

ukryty na obrazku. Jedi masz jakiekolwiek

sdu, kikni) obrazek,
b kikni plik audio,
Kktary wymawi kad.

Hasko mus! zawleraé co najmnie] jedna mala iitere,
Jedna wielka Iitere, jedna cyfre | jeden znak
specjalny. Musi zawierac co najmniej 12 i < Flk audio

maksymalnie 64 znaki, spacje nie 53 dozwolone.

Jezyk* [EQNEEN v

Krok 3
Podczas pierwszego logowania:

> Nalezy zapoznac sie z warunkami
majacymi zastosowanie do
zautomatyzowanego przetwarzania
danych osobowych w ramach Polskiej
Prezydencji w Radzie Unii Europejskiej
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3. DANE OSOBOWE

Krok 4

Wypetnij formularz:
1. Pola oznaczone gwiazdkg muszg
zosta¢ wypetnione.
2. Przeslij swoje zdjecie legitymacyjne i
numer legitymacji prasowej lub
przeslij list referencyjny od

Accreditation platform for the media

Personal information

®

pracodawcy lub inny dowdd a5
dziatalnosci dziennikarskiej, jesli nie
masz legitymacji prasowej. (format
jpg, png, gif lub bmp: mniej niz 5 MB).
3. Kliknij ,Zapisz i przejdz dalej” i przejdz
do Kroku 5.
Krok 5

Nalezy teraz wybraé spotkania, dla ktérych
chcesz uzyskad akredytacje. Tutaj mozesz
filtrowa¢ wedtug nazwy, daty, tematu
wydarzenia i tego, czy poprzednie aplikacje
zostaty juz odrzucone lub zaakceptowane.
Tylko wydarzenia otwarte dla mediéw sg
widoczne dla akredytacji.

Kliknij ,,Zawnioskuj o akredytacje”, aby
wybraé wydarzenia.

Mozesz klikng¢ ,,Dokumenty”, aby zobaczy¢
dokumenty zwigzane ze spotkaniem, i klikng¢
»Wyswietl programy”, aby zobaczy¢ liste
programow otwartych dla multimediow.

Visit of the College of Commissioners

Place

09/01/2025 - 10/01/2025
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Krok 6

Pulpit nawigacyjny ,Moje spotkania”:

Ten pulpit nawigacyjny zawiera
podsumowanie statusu zgtoszen w czasie
rzeczywistym. Uzytkownik jest rowniez
informowany e-mailem o przyjeciu lub
odrzuceniu wniosku o wydarzenie.

My meetings

Accreditation to each meeting has to be

done separately.

Requests in progress

Requests refused

Requests accredited (1]

/]

Krok 7

Jesli zarejestrowates sie, ale zgubites dane
logowania:

> Wprowadz swoj adres e-mail (ten sam,
ktory podates podczas pierwszej rejestracji);
> Wprowadz kod weryfikacyjny wyswietlony
na ekranie (dostepna jest rdwniez wersja
audio);

> Kliknij ,,Zatwierdz”.

Dane logowania zostang wystane na podany
adres e-mail. Podczas nastepnego logowania
konieczna bedzie zmiana hasta.

Request a new password

Please enter your e-mail address. An e-mail containing a password change ink wil

be sent to you

Verification code *
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